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Politik

Mgdevirksomhed.

Det skal veere interessant og givende at deltage i foreningens liv, bdde pa mader og som

medlem af en bestyrelse.

Fokus pa mader er det faglige/boligpolitiske indhold. Derfor skal der inden mader foreligge

dagsorden og eventuelle bilag, s mgdedeltagerne kan forberede sig.

Deltagelse i mgder skal give deltagerne en faglig viden om de bergrte emner.

Deltagelse i beboerdemokratiet skal ogsa veere en social oplevelse, hvor rammerne er hyg-

gelige, sociale og med en mindre forplejning.

Forretningsordener
Boligorganisationens forretningsordener omfatter:

Mgder for hovedbestyrelsen

Mgader for afdelingsbestyrelser

Afdelingsmgder og generalforsamlinger

Dialogmgder mellem afdelingsbestyrelser og kontoret
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FORRETNINGSORDEN FOR HOVEDBESTYRELSEN

Kapitel 1. Bestyrelsens befgjelser

8 1 - Bestyrelsens ansvar

Bestyrelsen forestar den overordnede ledelse af foreningen. Den udgver de befgjelser og varetager de
pligter, der tilleegges foreningen og bestyrelsen i henhold til lov om almene boliger med tilhgrende be-
kendtggrelser samt vedteegterne.

Stk. 2 Bestyrelsen bestemmer den naermere fordeling af opgaverne mellem bestyrelse og direktgren og
fastseetter direktgrens stillingsbeskrivelse.

Stk. 3 Bestyrelsen bgr med passende mellemrum vurdere, om boligforeningens daglige administration
og drift sker i overensstemmelse med de geeldende malsaetninger, herunder at gnskveerdige resultater
nas, samt at sikre kvalitet og effektivitet i service og forvaltning i henhold til forvaltningsrevision.

Stk. 4 Bestyrelsen farer tilsyn med direktgrens ledelse af foreningens virksomhed og paser, at den ud-
aves pa forsvarlig made og i overensstemmelse med de til enhver tid geeldende regler for almennyttig
boligvirksomhed og foreningens vedtaegter.

Stk. 5 Bestyrelsen anseetter og afskediger direktgren. Ledende medarbejdere anseettes og afskediges af
bestyrelsen efter indstilling fra direktgren.

8 2 — Prokura og tegning af foreningen udadtil
Foreningen tegnes af den samlede bestyrelse eller af 2 bestyrelsesmedlemmer, hvoraf den ene enten
skal veere formand eller naestformand, i forening med direktaren.

Stk. 2 Bestyrelsens formand og direktaren repraesenterer foreningen over for offentligheden med mindre
bestyrelsen i konkrete tilfeelde treeffer anden beslutning.

Stk. 3 Direktagren er bemyndiget til pd egen hand og pa eget ansvar at betale regninger pa foreningens
vegne, men kun som et led i den daglige drift. Seerlige forhold skal altid aftales med bestyrelsen, forman-
den eller naestformanden forinden.

8 3 - Kgb, salg og pantseetning af fast ejendom

Der stilles seerlige krav i forbindelse med underskrift af dokumenter ved kgb, salg og pantsaetning af fast
ejendom. Det fremgar af foreningens vedtaegter, hvem der er berettiget til at underskrive ngdvendige do-
kumenter.

Kapitel 2. Bestyrelsesmgder

8 4 - Konstituerende mgde og andre formalia

Pa farste ordineere made efter den arlige generalforsamling, hvor der har fundet valg sted af bestyrel-
sesmedlemmer, konstituerer bestyrelsen sig og veelger en neestformand af sin egen kreds.

Stk. 2 I henhold til vore vedteaegter veelger foreningen en formand direkte pa generalforsamlingen.

Stk. 3 Der afholdes normalt bestyrelsesmade en gang om maneden. Dog ikke i juli maned. Maderne ind-
kaldes af formanden eller af direktaren efter bemyndigelse fra formanden. Bestyrelsen laver sa vidt mu-

ligt madeplan for ¥ ar af gangen.

Stk. 4 Bestyrelsen holder mgde, sa ofte formanden skenner det nadvendigt, eller hvis direktgren, 2 med-
lemmer af bestyrelsen eller revisor, fremseetter gnske om det.
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Stk. 5 Mgderne indkaldes sa vidt muligt ugen forinden, og indkaldes sa vidt muligt skriftligt med angi-
velse af mgdedato, tidspunkt og sted. Samtidig med indkaldelse eller snarest derefter sendes dagsorden
og bilag til bestyrelsens medlemmer med angivelse af de sager, som gnskes behandlet.

Alle mgdedeltagere kan fa en sag pa dagsorden ved at kontakte formanden herom senest 8 dage far et
made. Punktet "Eventuelt” er til orienteringer, som madets deltagere ikke skal tage stilling til.

Stk. 6 Direktgren deltager i bestyrelsens mgder, men har ikke stemmeret. Bestyrelsen kan dog i enkelte
tilfeelde treeffe bestemmelse om, at direktgren ikke skal overveere bestyrelsesmgdet eller punkter i dette.

Stk. 7 Bestyrelsen kan beslutte at lade saerlige sagkyndige, herunder revisor, deltage i bestyrelsens mg-
der.

Stk. 8 Dagsorden for bestyrelsesmader gares tilggengelige for boligorganisationens lejere samtidig med,
at der indkaldes til mgdet eller kort tid derefter. Mgdereferater gares tilgeengelige for organisationens le-
jere, en uge efter disse er fremsendt til bestyrelsens medlemmer, safremt ingen har gjort indsigelse mod
dele af referatet. Annoncering pa foreningens hjemmesider er tilstreekkelig annoncering.

Stk. 9 Bestyrelsesmedlemmer har faet udleveret en Ipad, til brug for sit bestyrelsesarbejde. Alle materia-
ler til brug for bestyrelsesarbejde oploades pa Fzellesdrev pa Onedrive.

8 5 - Beslutningsdygtighed.

Bestyrelsen er beslutningsdygtig, nar formanden eller naestformanden og yderligere mindst halvdelen af
bestyrelsens medlemmer er til stede. Bestyrelsesmgderne ledes af formanden eller i dennes fraveer af
naestformanden.

8 6 — Afstemning.
Bestyrelsens beslutninger traeffes ved almindelig stemmeflertal blandt de tilstedeveerende. Hvis stem-
merne star lige, er formandens stemme og i dennes fraveer naestformandens stemme udslagsgivende.

8 7 - Direktgrens rolle
Pa bestyrelsesmgder orienterer direktaren om foreningens virksomhed siden det sidste bestyrelses-
mgde, og giver isaer orientering om, hvad der er passeret af seaerlig interesse for foreningen.

8 8 — Mgdereferat
Over forhandlingerne i bestyrelsen fares et kort referat. Af dette skal fremga navne pa bestyrelsesmed-
lemmer, der deltog i mgdet. Desuden angives bestyrelsens beslutning vedrgrende de enkelte sager.

Uenighed

Stk. 2 Safremt et eller flere medlemmer af bestyrelsen eller direktgren ikke er enig i en beslutning, som
bestyrelsen har truffet, har vedkommende ret til at fa sit standpunkt og en kort begrundelse herfor indfgrt
til referat.

Stk. 3 Referatet udsendes og et eksemplar underskrives af de fremmgadte bestyrelsesmedlemmer pa det
neestfglgende bestyrelsesmgde.

8 9 - Inhabilitet

Et bestyrelsesmedlem eller direktaren ma ikke deltage i afgarelsen af spgrgsmal om aftaler mellem for-
eningen og den pagaeldende eller om sggsmal mod denne. Det samme geelder aftaler mellem forenin-

gen og tredjemand, herunder firmaer, foreninger og institutioner eller lignende, hvis vedkommende har

seerinteresse heri, som kan veere stridende mod foreningen.

Stk. 2 Bestyrelsens medlemmer har en szaerlig pligt til at oplyse om deres mulige inhabilitet. Pastand om
inhabilitet imagdekommes, safremt et flertal blandt de tilstedevaerende stemmer herfor. Et inhabilt erklze-
ret medlem skal forlade lokalet under sagens behandling og evt. afstemning.
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§ 10 — Arsregnskab

Bestyrelsen gennemgar det af direktaren forelagte udkast til regnskab, der skal vaere forsynet med en
statsautoriseret revisors eller registreret revisors forelgbige pategning. Revisor deltager i det arlige be-
styrelsesmgde, hvor regnskabet er til endelig behandling.

Stk. 2 Afdelingsregnskaberne skal veere godkendt af afdelingsbestyrelsen. Efter hovedbestyrelsens god-
kendelse skal regnskaberne godkendes af den gverste myndighed, generalforsamlingen.

Stk. 3 Efter regnskabets godkendelse indsendes dette og beretning til kommunalbestyrelsen og til
Landsbyggefonden.

8 11 - Valg af revisor
Bestyrelsen afgiver indstilling til generalforsamlingen om valg af revisor. Revisor kan deltage i bestyrel-
sens mgder.

§ 12 - Revisionsprotokol

Revisionsprotokollen skal fremleegges, hvis der er tilfgjelser eller rettelser. Tilfgjelser eller aendringer si-
den sidste bestyrelsesmgde skal bestyrelsesmedlemmer ved deres underskrift i revisionsprotokollatet
bekraefte, at de er gjort bekendt hermed.

8 13 — Tavshedspligt

Bestyrelsens medlemmer har tavshedspligt omkring personlige oplysninger, lgbende forhandlinger om
kab og salg af fast ejendom samt i andre forhold, hvor personlige interesser eller konkrete virksomheder
eller institutioner har seerlige interesser.

Stk. 2 Tavshedspligten omfatter direktgren og andre, der deltager i bestyrelsesmgderne.

Stk. 3 Bestyrelsens beslutninger kan refereres, med mindre bestyrelsen beslutter, at en konkret afgg-
relse ikke ma bekendtggares far et naermere angivet tidspunkt.

8§ 14 - Suppleanter
Suppleanter indkaldes kun ved varigt forfald.

8 15 - Honorar

Der udbetales honorar efter antal lejemalsenheder i drift, som reglerne herom foreskriver det. Honoraret
udbetales til bestyrelsens formand.

| forbindelse med starre byggesager kan der udbetales byggesagshonorar, som angivet i reglerne
herom. Entrerer boligforeningen med eksterne konsulenter i forbindelse med en byggesag, kan der ikke
udbetales byggesagshonorar.

Kapitel 3. ££ndring af forretningsorden
8§ 16 — Andringer i denne forretningsorden
AEndringer i denne forretningsorden kan foretages af bestyrelsen med den i 8 6 angivne stemmeflerhed.

Kapitel 4. Ikrafttreeden

8 17 - Ikrafttreeden
Denne forretningsorden treeder i kraft dagen efter bestyrelsens vedtagelse.

Denne forretningsorden er vedtaget af bestyrelsen den 4. august 2020.
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FORRETNINGSORDEN FOR AFDELINGSBESTYRELSER

Som retningslinjer for afdelingsbestyrelsens arbejde gaelder sammen med boligforeningens Vedtaegter
og sammen med boligforeningens Handbog for bestyrelser fglgende bestemmelser:

Afdelingsbestyrelsens mgder

1.

Hvis afdelingsmgdet har besluttet det,
veelger afdelingsbestyrelsen af sin egen
kreds en formand. Ellers veelges forman-
den seerskilt af afdelingsmgdet.

Afdelingsbestyrelsen veelger af sin egen

kreds en sekreteer, som skriver et referat
af forhandlingerne pa afdelingsbestyrel-

sens mgder. Afdelingsbestyrelsen forde-
ler i gvrigt selv opgaverne indbyrdes.

Afdelingsbestyrelsesmgde indkaldes af
formanden, der ogsa leder afdelingsbe-
styrelsens forhandlinger.

Afdelingsbestyrelsen holder mgde sa
ofte, det skgnnes ngdvendigt, eller hvis
blot et medlem af afdelingsbestyrelsen
fremseetter gnske herom.

Afdelingsbestyrelsen er beslutningsdyg-
tig, nar mindst halvdelen af afdelingsbe-
styrelsens medlemmer er til stede.

Beslutning treeffes af de mgdende afde-
lingsbestyrelsesmedlemmer ved simpel
stemmeflerhed. Star stemmerne lige, er
formandens stemme afggrende. Dersom
formanden ikke er til stede, og stem-
merne star lige, udseettes afgarelse til et
senere mgde.

7.

10.

11.

12.

13.

Lejere og andre har normalt ikke adgang
til at overveere afdelingsbestyrelsens mg-
der, men kan indkaldes til hagring i forbin-
delse med enkelte dagsordenspunkter.

Afdelingsbestyrelsen kan beslutte, at sup-
pleanter helt eller delvis kan deltage i af-
delingsbestyrelsens mgder, dog uden
stemmeret.

Hvis et medlem af afdelingsbestyrelsen
fraflytter afdelingen eller pa grund af leen-
gevarende sygdom eller lign. treeder ud af
afdelingsbestyrelsen, skal suppleanten
indkaldes.

Afdelingsbestyrelsen meddeler admini-
strationen sine beslutninger ved at frem-
sende et mgdereferat.

Afdelingsbestyrelsen varetager ikke admi-
nistrative opgaver.

Hvervene som formand for eller medlem
af afdelingsbestyrelsen er ulgnnede.

Afdelingsbestyrelsen skal sgrge for, at der
udarbejdes referat af mgderne, og at
disse referater ggres tilgeengelige for af-
delingens beboere senest 4 uger efter
mgdets afholdelse. Referater laegges pa
foreningens hjemmeside.

Denne forretningsorden er vedtaget af bestyrelsen den 4. august 2020.
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Forretningsorden for afdelingsmader og generalforsamlinger
Mgderne afholdes som angivet i vedtaegterne for Hadsten Boligforening, med fglgende praeciseringer:

Forslag til draftelse:

Sager, der gnskes behandlet pa et made, skal veere fremsendt som forslag senest 14 dage inden mgdet, som an-
fart i vedteegterne, sa mgdedeltagerne har mulighed for at forberede sig pa sagen, og sa sagen kan blive bedst
muligt belyst pa madet.

Eventuelt:
Punktet Eventuelt pa et mgdes dagsorden er til orienteringer og til efterretninger. Der kan ikke treeffes beslutninger
under punktet Eventuelt.

Klager:

Er en lejer utilfreds med den behandling lejeren far, kan lejeren klage til direktgren, til afdelingsbestyrelsen eller til
hovedbestyrelsen.

@nskes en klage draftet pa et made, skal klagen pa megdets dagsorden.

Mgdeleder:

Mgdeleder skal sgrge for god ro og orden, samt sgrge for at mgdet gennemfares efter foreningens vedteegter, lov-
givning og almindelige foreningsretlige regler.

Denne forretningsorden er vedtaget af bestyrelsen den 4. august 2020.
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Forretningsorden for informationsmgder mellem afdelingsbestyrelser,
hovedbestyrelsen og kontoret

Bestyrelsen gnsker et godt samarbejde mellem det administrative system, hoved- og afdelingsbe-
styrelserne, til gleede for beboerne.

Lgbende kontakter anbefales, i stedet for at ting og utilfredshed samles sammen:

Alle afdelingsbestyrelser opfordres til at kontakte enten det administrative system eller hovedbesty-
relsen, hvis der er noget, de er utilfredse med - i stedet for at samle utilfredshed sammen til senere
planlagte mgder. God dialog og godt samarbejde er en faelles forpligtelse.

Informationsmade fgr generalforsamling:

Alle afdelingsbestyrelser indkaldes til informationsmade far generalforsamlingen. P4 madet oriente-
res om emnerne pa generalforsamlingen, herunder arsregnskab. Har afdelingsbestyrelserne saer-
lige forhold, som @gnskes drgftet pa generalforsamlingen, sa skal dette fremlaegges senest pa dette
mgde, sa hovedbestyrelse og det administrative system kan forberede sig pa emnet inden general-
forsamlingen.

Pa informationsmgadet gives ogsa en orientering om aktuelle sager i boligforeningen.

Informationsmgde for afdelingsmgader:

Alle afdelingsbestyrelser indkaldes til informationsmgde far afdelingsmaderne. P4 mgdet fremlaeg-
ges budgetforslag. Har afdelingsbestyrelserne szerlige forhold, som gnskes draftet pa et afdelings-
made, sa skal dette fremlaegges senest pa dette mgde, sa hovedbestyrelse og det administrative
system kan forberede sig pa emnet inden afdelingsmgade.

Pa informationsmgdet gennemgas dagsorden og opgaver for afdelingsmgder, ligesom der gives en
orientering om aktuelle sager i boligforeningen.

Kurser og introduktionsmgde medlemmer af en afdelingsbestyrelse

Safremt nye medlemmer af en afdelingsbestyrelse gnsker det, kan der afholdes introduktionsmgde
Pa disse mader bliver rettigheder og pligter for en afdelingsbestyrelses medlemmer gennemgaet.
Hovedbestyrelsen kan endvidere beslutte, at der afholdes kurser om relevante emner for bestyrel-
sesmedlemmer.

Denne forretningsorden er vedtaget af bestyrelsen den 4. august 2020.



